
주 관 기 관 한국전파진흥협회

사용자 메뉴얼
(협약-과제책임자, 기관담당자)



사용자 메뉴얼

화면명 업무명 수정계획서 목록

설명

권한화면구성

과제책임자

① 제출대상 과제의 조회조건
을 선택 및 입력 후 돋보기
(검색) 버튼을 클릭합니다.

② 조회된 제출대상과제 목록
을 확인합니다.

③ ‘접수번호명’,’과제명＇을 클
릭하면 수정계획서 제출화
면으로 이동합니다.

수정계획서

1

2

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 과제기본정보 수정이 필요
할 경우 수정사항을 입력합
니다.

② 수정한 기본정보를 저장 처
리 합니다.

③ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

④ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑤ 제출완료 처리합니다.

기본정보수정계획서

2

1

3 4 5



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 과제요약서 수정이 필요할
경우 수정사항을 입력합니
다.

② 수정한 요약서를 저장 처리
합니다.

③ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

④ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑤ 제출완료 처리합니다.

요약서수정계획서

2

1

3 4 5



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 기관을 선택하여 기관정보
를 조회합니다.

② 과제 기관정보 수정이 필요
할 경우 수정사항을 입력합
니다.

③ 회원검색 버튼클릭 시 회원
검색 팝업이 오픈 되며, 담
당자를 선택합니다.

④ 수정한 기관정보를 저장 처
리 합니다.

⑤ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

⑥ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑦ 제출완료 처리합니다.

주관/참여기관수정계획서

2

1

5 6 7

4

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 협력기관/수요처가 있을경
우 [담당자 추가] 버튼을 클
릭하여 각각의 담당자를 추
가합니다.

② [저장] 버튼 클릭시 입력한
정보가 저장됩니다.

주관/참여기관수정계획서

1

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 기관을 선택하여 참여연구
원을 조회합니다.

② 과제 참여연구원 수정이 필
요할 경우 수정사항을 입력
합니다.

③ 상세조회 버튼클릭 시 참여
연구원 수정 팝업이 오픈 되
며, 연구원 정보를 수정합니
다.

④ 선택한 참여연구원의 참여
기간을 초기화 합니다.

⑤ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑥ 제출완료 처리합니다.

참여연구원수정계획서

2

1

5 6 7

4

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 참여연구원 수정이 필요할
경우 수정사항을 입력합니
다.

② 기간추가 버튼 클릭 하여 기
간을 추가 합니다.

③ 추가된 기간정보를 입력, 수
정합니다.

④ 수정한 참여연구원을 저장
처리 합니다.

⑤ 해당 참여연구원을 삭제처
리 합니다.

1

2

4 5

참여연구원 수정수정계획서

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 연구비 입력 정보를 조회합
니다.

② 파란색으로 표시된 금액은
조정사업비 이고, 조정사업
비와 입력한 연구비 합이 일
치 하지 않을 경우 붉은 색
으로 표시합니다.

③ 조회 버튼클릭 시 연구비 입
력 팝업을 오픈 합니다.

④ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

⑤ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑥ 제출완료 처리합니다.

연구비수정계획서

1

4 5 6

3

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 비목/세목 목록을 조회하고, 
세목 클릭 시 해당연구비를
조회합니다.

② 연구비를 조회하고, 수정이
필요한 연구비를 수정합니
다.

③ 수정된 연구비를 저장처리
합니다.

2
31

연구비 입력수정계획서



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 기관을 선택하여 제출서류
를 조회합니다.

② 과제 제출서류 수정이 필요
할 경우 파일을 등록합니다.

③ 수정한 제출서류를 저장 처
리 합니다.

④ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

⑤ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑥ 제출완료 처리합니다.

제출서류수정계획서

1

4 5 6

3

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 바로가기 버튼 클릭하여 해
당 탭으로 이동합니다.

② 유효성 체크 사유를 확인합
니다.

③ 기관별 유효성 체크 사유를
확인합니다.

1 2

유효성 체크수정계획서

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 보완항목에 해당되는 탭에
는 체크 이미지가 노출되고, 
수정 기능 활성화 됩니다.

② 수정한 요약서를 저장 처리
합니다.

③ 정제의견 및 조정연구비 조
회 팝업을 오픈 합니다.

④ 유효성체크 팝업을 오픈 합
니다.

⑤ 보완요청내용 팝업을 오픈
합니다.

요약서수정계획서

3 4 5

1

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 보완요청 내용을 확인 후 처
리한 결과를 입력합니다.

② 보완요청 완료 처리 합니다.

1

보완요청 내용 보기수정계획서관리

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 사업담당자가 통보 처리해
야 과제책임자 화면에서 승
인 처리 됩니다.

수정계획서수정계획서

1



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

1

2

협약관리협약/협약관리

① 과제협약의 조회조건을 선
택 및 입력 후 돋보기(검색) 
버튼을 클릭합니다.

② 조회된 과제협약 목록을 확
인합니다.



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 서류제출버튼을 클릭하여
협약정보 팝업을 호출합니
다.

② 임시저장 버튼을 클릭하여
파일을 임시저장 합니다.

③ 제출완료버튼을 클릭하여
파일을 제출합니다.

④ 사업담당자가 설정한 지방
비 과제일 경우 ‘지방비 등
록’ 버튼 클릭 시 지방비 입
력 팝업 화면이 조회됩니다

과제협약협약/과제협약

1

2 3

4



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 서류보완버튼을 클릭하여
협약정보 팝업을 호출합니
다.

② 임시저장 버튼을 클릭하여
파일을 임시저장 합니다.

③ 보완완료버튼을 클릭하여
파일을 제출합니다.

과제협약협약/과제협약

1

2

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 서류보완버튼을 클릭하여
협약정보 팝업을 호출합니
다.

② 임시저장 버튼을 클릭하여
파일을 임시저장 합니다.

③ 보완완료버튼을 클릭하여
파일을 제출합니다.

과제협약협약/과제협약

1

2

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 동의버튼을 클릭하여 협약
정보 팝업을 호출합니다.

② 협약동의 버튼을 클릭하여
협약을 동의 할 수 있습니다.

과제협약협약/과제협약

1

2



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

기관담당자
/협력기관담당자
/수요처담당자

① 조회버튼을 클릭하여 협약
정보 팝업을 호출합니다.

② 전자서명 버튼을 클릭하여
전자서명 플러그인을 호출
합니다.

③ 인증서 목록은 기관인증서
만 나옵니다.

④ 확인버튼을 클릭하여 전자
서명을 합니다.

** 다른 플러그인이 호출되어 서
명을 할 수 없다는 알림이 뜰 때
는 2분정도의 시간 후에 다시 시
도 해주시기 바랍니다. (이는 동
시서명을 막기위한 기능입니다.)

과제협약협약/과제협약

1

2

3
4



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

① 클릭하여 서명목록을 확인
할 수 있습니다.

② 전체선택을 눌러 서명을 검
증 할 서명을 선택해줍니다.

③ 선택 서명 검증버튼을 클릭
하여 서명을 검증 할 수 있
습니다.

과제협약협약/과제협약

1 2 3

기관담당자
/협력기관담당자
/수요처담당자



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자/기관담당자
협력기관담당자/수요처담당자

① 협약체결 글자를 클릭하여
협약서 확인 및 검증 팝업을
띄울 수 있습니다.

② 클립을 클릭하여 협약서를
다운 받을 수 있는 팝업이
호출됩니다.

③ 다운로드버튼을 클릭하면
해당 협약서가 다운로드 됩
니다.

과제협약협약/과제협약

1

2

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 사업비 신청 목록 조회 조건
을 선택 및 입력 후 돋보기
(검색) 버튼을 클릭합니다.

② 조회된 사업비 신청 목록을
확인합니다.

③ ‘조회 또는 신청’ 버튼을 클
릭 시 사업비신청 상세조회
화면으로 이동합니다.

1

2

사업비신청협약/사업비신청

3



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 해당 과제의 기본정보를 확
인합니다.

② 수정계획서, 협약시 제출한
제출서류 목록을 확인합니
다.

③ ‘신청‘ 버튼 클릭 시 사업비
신청 팝업이 오픈됩니다.

④ ‘조회’ 버튼 클릭 시 사업비
신청 정보를 상세 조회합니
다.

1

2

사업비신청협약/사업비신청

3

4



사용자 메뉴얼

화면명 업무명

설명

권한화면구성

과제책임자

① 사업비 신청 정보를 입력하
고 필요한 서류를 제출합니
다.

② ‘저장’ 버튼 클릭 시 사업비
신청 정보가 저장 처리됩니
다.

③ 사업비 신청 정보를 상세조
회합니다.

1

2

사업비신청협약/사업비신청

3


